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Chapter-3 

एमएस एक्सेस 2013 में फील्ड प्रॉपर्टीज 

(Field Properties in MS Access 2013) 

MS Access 2013 में प्रत्येक टेबल फ़ील्ड से बनी होती है। ककसी फ़ील्ड क़ी प्रॉपटी उस फ़ील्ड में जोड ेगए डटेा क़ी विशेषताओं और 
व्यिहार का िर्णन करत ेहैं। एक फ़ील्ड का डटेा प्रकार सबसे महत्िपूर्ण प्रॉपटी है क्योंकक यह ननर्ाणररत करता है कक फ़ील्ड ककस प्रकार 
का डटेा स्टोर कर सकता है। 

आप टेबल फ़ील्ड क़ी प्रॉपटी सेट कर सकते हैं जजन्हें आप टेबल के डडजाइन व्यू में बनाते हैं। जब आप डडजाइन 
व्यू में टेबल खोलते हैं, तो आप फ़ील्ड का नाम देते हैं और उन्हें स्ऱीन डडजाइन ग्रिड नामक स्ऱीन के शीषण 
आरे् हहस्से का उपयोग करके डटेा प्रकार असाइन करते हैं। नीच,े “Field Property” अनुभाग में, आप उस फ़ील्ड 
के गुर् सेट करते हैं जो ितणमान में “General” और “Lookup” लेबल िाले दो टैबों पर टेबल डडजाइन ग्रिड में 
चयननत है। 

 

 

Field Properties अन्य चीजों के साथ डटेा को संिहीत और प्रस्तुत करने के तरीके को प्रभावित करत ेहैं। आपके 
ललए उपलब्र् Field Properties क़ी सूची उस फ़ील्ड के ललए चनुे गए Data Type पर ननभणर करती है। कुछ Field 

Properties टेक्स्ट फ़ील्ड के ललए विलश्ट हैं, और अन्य संख्या फ़ील्ड के ललए विलश्ट हैं। Field Properties 

डडजाइन व्यू में पाए जा सकते हैं। जैसे ही आप प्रत्येक फ़ील्ड पर जक्लक करते हैं, आप उस फ़ील्ड के ललए 
Field Properties देखेंगे। 

Property type Description 

 

Field Size  ककसी टेक्स्ट फ़ील्ड को एक विलश्ट संख्या तक सीलमत करता है 

Character  ; एक विलश्ट फ़ील्ड में एक संख्या फ़ील्ड को सीलमत करता है| 

Format   डटेाशीट व्यू में मूल्यों के तरीके को ननयंत्रित करता है 
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Decimal places केिल संख्या और मुद्रा फ़ील्ड के ललए उपलब्र् है, यह ननर्ाणररत करता है कक फ़ील्ड में ककतने दशमलि 
स्थान हदखाई देंगे; इस प्रॉपटी प्रकार का सामान्य प्रारूप का उपयोग कर संख्या फ़ील्ड पर कोई प्रभाि नहीं 
पडता है 

Input Mask फ़ील्ड में दजण डटेा के ललए एक पैटनण बनाता है (जैसे ककसी टेलीफोन नंबर के भीतर ब्रैकेट या हाइफन 
जोडना) 

Caption फ़ील्ड नाम के अलािा एक लेबल बनाता है; कैप्शन टेबल में और रूपों और ररपोटों पर हदखाई देगा 

Default Value िह मान ननहदण्ट करता है जजसे आप चयननत फ़ील्ड में सभी नए ररकॉर्डणस में हदखाना चाहत ेहैं 

Validation Rule  ननहदण्ट आिश्यकता को पूरा करने के ललए चयननत फ़ील्ड में डटेा दजण ककया गया है 

Validation Text जब दजण ककया गया डटेा सत्यापन ननयम का उल्लंघन करता है तो प्रकट होने के ललए एक िुहट संदेश 
बनाता है 

Required  आिश्यक ननहदण्ट करता है कक फ़ील्ड को खाली नहीं छोडा जा सकता है 

Allow Zero Length यह ननर्ाणररत करने के ललए कक टेक्स्ट के ललए कोई डटेा नहीं है, यह ननर्ाणररत करने के ललए कक आप 
टेक्स्ट, मेमो या हाइपरललकं फ़ील्ड में उद्धरर् ग्रचह्न (“”) दजण कर सकत ेहैं या नहीं 

Indexed एक फ़ील्ड में डटेा क़ी पुनप्राणजप्त को गनत देता है; सभी प्राथलमक कंुजी फ़ील्ड स्िचाललत रूप से अनुरलमत 
होत ेहैं 

Unicode Compression इंग्रगत करें कक क्या आप केिल सादा टेक्स्ट दजण ककए जाने पर स्थान बचाने के ललए एक्सेस चाहत ेहैं  

IME Mode Input Method editor – सेहटगं केिल तभी लागू होती है जब आप पूिी एलशयाई भाषाओं का उपयोग कर 
रहे हों 

IME Sentence Mode सेहटगं्स केिल जापानी भाषा पर लागू होती हैं। 

Smart Tags उस फ़ील्ड में अनतररक्त कायणक्षमता जोडता है जजसे आपको सामान्य रूप से करने के ललए एक और 
प्रोिाम खोलना होगा। 

Text Align Left, Right, Center या Justify फ़ील्ड में डटेा को संरेखखत करता है (डटेा सेल में फैला हुआ) 

Field Size: 

संख्या Data Type के साथ काम करते समय, आपको Field Size क़ी Property का सामना करना पडा था। यह 
Property सामान्य टेक्स्ट Data Type के ललए भी मौजूद है। यह आपको उस कॉलम में दजण डटेा पर अग्रर्कतम 
आकार सीमा ननर्ाणररत करने में सक्षम बनाता है। टेक्स्ट Data Type के ललए, आकार उस कॉलम में टेक्स्ट डटेा क़ी 
लंबाई (िर्ों और ररक्त स्थानों क़ी संख्या) को संदलभणत करता है। उदाहरर् के ललए, कमणचारी टेबल को देखते हुए, 

आप राज्य के ललए एक फ़ील्ड देखते हैं। आपक़ी फमण आपको बताती है कक राज्यों के नाम उनके दो-अक्षर पदनाम 
का उपयोग करके दजण ककए जाने चाहहए। यहद आप राज्य कॉलम के ललए फ़ील्ड आकार 2 पर सेट करते हैं, तो 
उपयोगकताण दो अक्षरों से अग्रर्क लंबा टेक्स्ट टाइप करने में असमथण होगा। तो एक्सेस के साथ, आप न केिल 
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ककसी विशषे कॉलम में ककसी ननजश्चत Data Type को मजबूर करने में सक्षम होते हैं, आप केिल उस व्यजक्तगत 

कॉलम को कस्टमाइज कर सकते हैं जो केिल आपके द्िारा ननहदण्ट कठोर फॉमेट में डटेा स्िीकार कर सके। 

Format 

यह प्रॉपटी आपको डाटा को सटीक तरीके से सेट करने में सक्षम बनाती है जजसमें एक्सेस टेबल्स में जस्थत डटेा 
प्रदलशणत करता है या वप्रटं करता है। Field Size के साथ, चयन के ललए उपलब्र् फॉमेट उस कॉलम के Data Type 

पर ननभणर करता है। उदाहरर् के ललए, एक Currency field के साथ, आप डटेा को ऐसे फॉमण में प्रदलशणत कर सकत े
हैं जो डॉलर के ग्रचह्न, यूरो ग्रचह्न या कोई संकेत नहीं उपयोग करता है। डटेा को इन सेहटगं्स के साथ बदला नही ं
जाएगा फॉमेट का एक और बहुत ही उपयोगी कायण Date / Time डटेा प्रकारों के साथ है। चाहे आप लंबे फॉमेट या 
लघु फॉमेट में डटेा प्रदलशणत करना चाहते हैं, यह गरु् आपको उस विकल्प को सेट करने में सक्षम बनाता है।  

Input Mask: 

यह सुविर्ा डटेा एंट्री जस्थनतयों में उपयोगी होती है। जहां फॉमेट ननयंत्रित करता है कक डटेा कैसे प्रदलशणत होता है, 

इनपुट मास्क ननयंत्रित करता है कक ककसी विशषे फ़ील्ड में डटेा कैसे दजण ककया जाता है। इनपुट मास्क ननम्न 

डटेा प्रकारों के ललए उपलब्र् है: टेक्स्ट, संख्या, हदनांक/समय और मुद्रा। उदाहरर् के ललए, यहद ककसी उपयोगकताण 
को एक टेलीफोन नंबर दजण करने क़ी आिश्यकता है, तो इनपुट मास्क अक्षर और संरचना बना सकता है जजसके 
साथ आप सभी पररग्रचत हैं। उपयोगकताण प्रकार के रूप में, संख्या स्िचाललत रूप से एक फोन नंबर फॉमेट मानती 
है: (###) ### – ####। 

Decimal Places: 

संख्या फ़ील्ड में, आप दशमलि त्रबदंओुं के दाईं ओर Decimal Places क़ी संख्या सेट कर सकते हैं जजन्हें ररकॉडण 
ककया जाएगा। एक ऑटो सेहटगं है, जो स्थानों क़ी सही संख्या ननर्ाणररत करने के ललए फॉमेट सेहटगं को रोकती 
है। ऑटो के अलािा, आप Decimal Places क़ी संख्या के ललए 0 से 15 का चयन कर सकते हैं|  

Default Value: 

एक महत्िपूर्ण डटेाबेस अिर्ारर्ा, Default Value डटेा एंट्री प्रकरया में समय बचाने में मदद कर सकता है। जब भी 
कोई नया ररकॉडण जोडा जाता है तो Default Value उस कॉलम में स्िचाललत रूप से रखा जाता है। डडफॉल्ट को 
ओिरराइड ककया जा सकता है, इसललए यह आपके कॉलम को केिल उस विशषे मान के ललए मजबूर नहीं कर 
रहा है। 
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Required: 

यह एक महत्िपूर्ण Property हैं, यह उग्रचत Data Type का उपयोग करके उपयोगकताण को कुछ मूल्य दजण करने के 
ललए मजबूर करता है। यहद आिश्यक फ़ील्ड ठीक से भरा नहीं है तो एक नया ररकॉडण नहीं जोडा जाएगा। इनपुट 
मास्क के साथ, यह Property डटेा एंट्री प्रकरया पर अग्रर्क ननयंिर् देने के ललए एक उत्कृ्ट तंि है।  

 


